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Gemeinde Galgenen
Die Gemeindeverwaltung

Die Gemeindeverwaltung befindet sich im Gemeindehaus an der Buelstrasse 15, 8854 Siebnen.
Abteilungen / Bereiche

- Einwohneramt
- Kanzlei

- Sozialamt

- Kassieramt

- Steueramt

Die Gemeindewerke und Hoch- und Tiefbauamt befinden sich im Tischmacherhof 4, 8854 Galgenen.

Abteilungen / Bereiche

- Tiefbauamt

- Werke

- Bauamt

- Liegenschaften
- Umweltschutz

Offnungszeiten der Gemeindeverwaltung

Die Gemeindeverwaltung an der Buelstrasse 15, Siebnen ist wie folgt getffnet:

Montag, Dienstag und Donnerstag  08:00 bis 11:30 Uhr / 14:00 bis 16:30 Uhr
Mittwoch 08:00 bis 11:30 Uhr / 14:00 bis 18:00 Uhr
Freitag 07:00 bis 14:00 Uhr (durchgehend)

Die Gemeindeverwaltung am Tischmacherhof, Galgenen ist wie folgt gedffnet:

Montag bis Donnerstag 07:30 bis 11:30 Uhr / 13:30 bis 16:30 Uhr
Freitag 07:30 bis 14:00 Uhr (durchgehend)
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Nach vorgangiger Absprache kénnen auch Termine ausserhalb der offiziellen Offnungszeiten vereinbart
werden.

Statistische Angaben

- Die Politische Gemeinde Galgenen umfasst das Dorf Galgenen und den Ortsteil Siebnen-
Galgenen (die Ortschaft Siebnen gehdrt politisch zu den drei Gemeinden Schibelbach,
Wangen und Galgenen) und gehort zum Bezirk March.

- Galgenen liegt am Rande der Voralpen und grenzt an funf Schwyzer Gemeinden (Wangen,
Schubelbach, Vorderthal, Altendorf und Lachen).

- Das Gebiet der Gemeinde Galgenen umfasst eine Flache von 1'326 Hektaren und liegt
zwischen 430 und 1272 Meter Uber Meer.

- Die Grenzen werden grosstenteils naturlich gebildet, und zwar im Norden und Osten durch die
Wagitaler Aa und im Westen durch den Lauf des Spreitenbaches.

- Ende 2024 zahlte die Gemeinde Galgenen rund 5466 Einwohner/innen.

- Der aktuelle Steuerfuss betragt 125 % einer Einheit.

Mitarbeitende der Gemeinde

Die Gemeinde Galgenen beschaftigt in der Gemeindeverwaltung und den Aussenstellen rund 25
Mitarbeitende (ohne Lehrpersonen).
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Der Gemeinderat

Leitung

Thomas Kung

Name

Cornel Ronner

Ezio Zago
Moritz Berlinger
Reto Jegher
Matthias Kohler

Andreas Rickenbach

Dr. Patrick Fuchs

Sara Lustenberger

Funktion

Gemeindeprasident; Ressort Prasidiales und Strategie

Funktion

Gemeindevizeprasident; Ressort Tiefbau, Umwelt, Verkehr und
Liegenschaften, Freizeit

Sackelmeister; Ressort Gemeindefinanzen

Gemeinderat; Ressort Hochbau, Kultur und Marktwesen
Gemeinderat; Ressort Soziales und Gesellschaft
Gemeinderat; Ressort Bildung, Feuerwehr und Sicherheit

Gemeinderat; Ressort Elektrizitat und Wasserwerk

Gemeindeschreiber

Gemeindeschreiber-Stv.

Gemeinde Galgenen
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Die Praxis-, Berufsbildnerinnen und Ausbildungsverantwortlichen

Praxishildnerinnen

Einwohneramt Sara Lustenberger

Kanzlei Damian Arnold und Laura Mader
Werke Brigitte Kundert

Soziales Rahel Salis

Kassieramt Jocelyne Burnens

Steueramt Yvonne Stabile

Bauamt Calvin Schatt

Berufsbildnerinnen und Ausbildungsverantwortliche

Ausbildungsverantwortliche der Gemeinde
Berufsbildnerin KV Sara Lustenberger

Ausbildungsverantwortliche-Stv.
Berufsbildnerin KV-Stv. Damian Arnold
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Wichtiges zur Ausbildung: Allgemeines, Lehrbetrieb, Schule und UK

Die Ausbildung erfolgt geméass den Vorschriften vom Amt fur Berufsbildung und den Angaben im
Lehrvertrag. Unsere Gemeinde ist dem Verein Verwaltungsweiterbildung Zentralschweiz (VWBZ)
angeschlossen. Wir halten uns bei der Ausbildung an deren Vorschriften.

Neue Bildungsverordnung (BiVo 2023)

Die neue Bildungsverordnung (BiVo 2023) wurde definitiv auf Lehrbeginn 2023 in Kraft gesetzt und
betrifft alle KV-Ausbildungen, unabhangig von der Branche.

Ziel der neuen kaufméannischen Grundbildung ist, den sich verandernden Anforderungen der Arbeitswelt
gerecht zu werden. Sie befahigt die Lernenden zum Umgang mit Veranderungen in Wirtschaft und
Gesellschaft sowie zum lebenslangen Lernen. Das Credo lautet: Egal was die Zukunft bringt — Kaufleute
sind darauf vorbereitet.

Die Profile B und E wurden abgeschafft. Die Moglichkeit zur begleitenden Berufsmatura (BM) bleibt
bestehen.

Der Aufbau der Lehre (schulisch wie betrieblich) wird sich deutlich vom ehemaligen Lehrverlauf
unterscheiden. An allen drei Lernorten (Berufsfachschule, Lehrbetrieb und UK) gilt die
Handlungskompetenzorientierung. Zudem werden die drei Lernorte besser aufeinander abgestimmt.
Das heisst, in der Schule Gelerntes soll direkt im Lehrbetrieb umgesetzt und angewandt werden. Dies
wiederum bedeutet, dass der Lehrverlauf im Lehrbetrieb darauf angepasst werden soll.

Handlungskompetenzen

Die Orientierung an Handlungskompetenzen ist heute in der Berufsbildung Standard. Die funf
Handlungskompetenzbereiche fur alle KV-Branchen sind:

Titel im Lehrbetrieb Titel in der Berufsfachschule
Handeln in agilen Arbeits- und Organisationsformen «Die Welt und ich»
Interagieren in einem vernetzten Arbeitsumfeld «Das Team und ich»
Koordinieren von unternehmerischen Arbeitsprozessen «Der Betrieb und ich»
Gestalten von Kunden oder Lieferantenbeziehungen «Der Kunde und ich»
Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt «Die IT und ich»

Wabhlpflichtbereich

(vgl. Art. 5 Verordnung des SBFI Uber die berufliche Grundbildung Kauffrau / Kaufmann mit eidg.
Fahigkeitszeugnis)
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Zu Beginn der Ausbildung einigen sich die Lehrvertragsparteien, nach Anhérung der Berufsfachschule,
auf einen Wahlpflichtbereich fur die drei Ausbildungsjahre. Die Wahl erfolgt zwischen folgenden
Wahlpflichtbereichen:

- zweite Fremdsprache (Kanton SZ = Franzésisch, da Englisch = erste Fremdsprache);
- individuelle Projektarbeit (vss. = zweite Fremdsprache in «tieferem» Niveau B1 (sprechen) und
A2 (schreiben)).

Bei einer Ausbildung mit begleitender Berufsmatura ist die «zweite Fremdsprache» automatisch als
Wahlpflichtbereich vordefiniert.

Optionen

(vgl. Art. 6 Verordnung des SBFI Uber die berufliche Grundbildung Kauffrau / Kaufmann mit eidg.
Fahigkeitszeugnis)

Spatestens am Ende des zweiten Ausbildungsjahres einigen sich die Lehrvertragsparteien auf eine
Option. Die Wahl erfolgt unter den Optionen «Finanzen», «Kommunikation in der Landessprache»,
«Kommunikation in der Fremdsprache» oder «Technologie».

Lehrbetrieb

Ablauf / Einsatzplan

Die Berufsbildnerin erstellt vor dem Lehrbeginn einen Einsatzplan, worauf die verschiedenen
Abteilungen / Bereiche und die Zeitdauer der Einsatze ersichtlich sind. Anderungen auf dem Einsatzplan
wahrend der Lehrzeit sind vorbehalten.

Die Lernenden werden gemass Einsatzplan wahrend der Lehrzeit in den folgenden Abteilungen /
Bereichen ausgebildet:

- Einwohneramt

- Kanzlei

- Elektrizitat / Werke

- Soziales

- Kassieramt / Steueramt
- Bauamt

Ausbildungsprogramm

Das Ausbildungsprogramm definiert, welche Handlungskompetenz in welchem Semester bearbeitet
werden soll.

Instrumente und Hilfsmittel

- 60 Praxisauftrage (ehemals Leistungsziele)

Kompetenzraster (Selbsteinschatzung sowie Fremdeinschatzung)
- Bildungsbericht

elektronische Lerndokumentation
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Die bisherigen Instrumente «Arbeits- und Lernsituation (ALS)» sowie die «Prozesseinheiten (PE)» fallen
weg.

Datenschutz und Amtsgeheimnis

Die Arbeit bei der Gemeindeverwaltung Galgenen ermdglicht den Einblick in die verschiedensten
Abteilungen. Samtliche Informationen — aus dem Einblick in die Geschafte, aus personlichen
Begegnungen, aus Gesprachen sowie aus samtlichen Gbrigen Situationen — sind absolut vertraulich und
durfen nicht weitergegeben werden.

Diese Verpflichtung gilt von der Schnupperlehre an und bleibt auch nach Beendigung der Lehrzeit
bestehen.

Kostenbeteiligungen

Was Anteil Lehrbetrieb

Schulgeld (Berufsschule und UK) 100 %

Schulmaterial 100 %

Laptop wird wahrend der Lehrzeit zur Verfugung gestellt

(bei Verlust oder Beschéadigung wird der Selbstbehalt von Fr. 200.- je zur Hélfte von der Gemeinde und dem
Lernenden bezahlt)

Fahrspesen an Berufsschule (KBL) -

Fahrspesen an UK (ausserhalb KBL) 100 %
Prufungsvorbereitungskurse (freiwillig) 100 %
Fremdsprachenaufenthalte je 50 % und je 100 % Arbeitstage
Prifungsgebuhr QV 100 %

Kaufmannische Berufsschule

Die schulische Ausbildung findet in der Kaufmannischen Berufsschule Lachen statt. Alle wichtigen
Informationen sind auf der Webseite zu finden (Link siehe Kapitel 6).
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Schultage
1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr
2 Tage / Woche 2 Tage / Woche 1 Tag / Woche

Mit Berufsmatura in jedem Lehrjahr 2 Tage / Woche
Féacher

siehe Abschnitt Kapitel 4, Abschnitt «Handlungskompetenzen»

Uberbetrieblicher Kurs (UK)

Unter dem UK versteht man den berufs- bzw. branchenspezifischen Kurs mit anderen Lernenden von
offentlichen Verwaltungen. Dabei werden wahrend 16 Tagen praktische Fahigkeiten und Wissen im
Zusammenhang mit der Ausbildung auf einer offentlichen Verwaltung vermittelt.

Gut zu wissen

Ferien

Lernende und Jugendliche bis zum 20. Altersjahr haben einen jahrlichen Ferienanspruch von 30
Arbeitstagen bei einer wochentlichen Arbeitszeit von 41.25 Stunden

Zusatzlich zu den udblichen im Kanton Schwyz geltenden Feiertagen erhalten Mitarbeitende der
Gemeinde Galgenen zwei zuséatzliche halbe Tage geschenkt:

. 24. Dezember und 31. Dezember (jeweils 72 Tag)

Arbeitszeit (inkl. Schule)

41.25 Stunden pro Woche = 8 Stunden und 15 Minuten pro Tag

Die hochstzulassige tagliche Arbeitszeit fur Lernende bis 18 Jahre betragt 9 Stunden.

Lohn

1. Ausbildungsjahr Fr. 800.— pro Monat
2. Ausbildungsjahr Fr. 17010.— pro Monat
3. Ausbildungsjahr Fr. 1'500.— pro Monat

13. Monatslohn
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Nutzliche Links

Ga|genen

Gemeinde Galgenen www.galgenen.ch ?,%m
Verein Verwaltungsweiterbildung VWR z
Zentralschweiz VWBZ www.vwbz.ch | VERWALTUNGS WEITERBILDUNG

. . branche affentliche verwaltung
Branche offentliche Verwaltung Wwww.ov-ap.ch o branche adminstration publiaue
Kaufmannische Berufsschule
Lachen KBL www.kblachen.ch )Ib Kaufmannische

Berufsschule Lachen
Verband Schwyzer Gemeinden
und Bezirke vszgb www.vszgb.ch 77 wszgh
verband schwyzer gemeinden und bezirke

Kontaktpersonen

Ausbildungsverantwortliche und Berufsbildnerin KV
Sara Lustenberger; sara.lustenberger@galgenen.ch

Ausbildungsverantwortliche-Stv. und Berufsbildnerin KV-Stv.
Damian Arnold; damian.arnold@galgenen.ch

Tel.: 055 450 24 50
E-Mail: info@galgenen.ch
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